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                                                                                                                                                                                 Утверждаю

                                                                                              Директор гимназии:_____________
                                                                                              Беккер Марина Александровна
                                                                                              МБОУ «Красногвардейская 
гимназия»
                                                                                              «__»________________ 20___ г.

План работы библиотеки 
МБОУ «Красногвардейская гимназия»
на 2017-2018 учебный год
I. Основные задачи работы библиотеки
1. Обеспечение участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам (далее – пользователям) – доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов гимназии в соответствии с основной образовательной программой школы, требованиями ФГОС.
2. Воспитание культурного и гражданского самосознания, содействие в социализации обучающихся, развитии их творческого потенциала.
3. Формирование и развитие навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации.
4. Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды.
II. Организация и содержание библиотечного обслуживания
1. Привлечение читателей в библиотеку:

	- Создание комфортных условий: ремонт, оформление
	Август

	- Проведение бесед о библиотеке по классам и индивидуально
	Сентябрь

	-Дифференцированное обслуживание читателей с максимальным учетом интересов пользователя
	в течение года

	- Экскурсии в библиотеку учащихся 1 класса 
	Сентябрь

	- Проведение праздника «Посвящение в читатели» для первоклассников
	Ноябрь

	- Оформление книжных выставок, информационных и рекламных листков
	в течение года

	- Информирование читателей обо всех мероприятиях, проводимых в библиотеке
	в течение года

	- Проведение презентаций, конференций,  конкурсов, викторин


	в течение года

	- Организация  массовых мероприятий к «Неделе Детской книги»
	Апрель

	- Всероссийский конкурс «Живая классика»
	Март

	- Регулярное обновление информации в разделе «библиотека» на школьном сайте
	в течение года


2. Руководство чтением:

	- Проведение рекомендательных бесед при выдаче литературы
	в течение года

	- Изучение интересов читателей путем анкетирования, устного опроса
	в течение года

	- Проведение анализа читаемости по читательским формулярам начальных классов
	в конце четвертей

	- Поддержание контакта с учителями начальных классов, предметниками, с целью выявления слабочитающих детей
	в течение года

	- Тематические книжные выставки 
	в течение года

	- Библиографические обзоры
	в течение года

	- Контакт с родителями

	в течение года


3. Выставочная работа:
	- Новые книги.  Обзор новых поступлений
	Сентябрь

	- Новинки учебно-методической литературы
	Сентябрь

	- День знаний
	1 сентября

	- Выставка к Году экологии
	сентябрь

	- 135 лет со дня рождения Бориса Степановича Житкова (1882-

1938), русского детского писателя
	11 сентября

	- День учителя
	5 октября

	- 125 лет со дня рождения русского поэта Марины Ивановны Цветаевой (1892–1941)
	8 октября

	Международный день школьных библиотек
	22 октября

	- 130 лет со дня рождения русского поэта Самуила Яковлевича Маршака (1887–1964)
	3 ноября

	- 110 лет со дня рождения шведской писательницы Астрид Линдгрен (1907–2002) 
	14 ноября

	- Международный день толерантности
	16 ноября

	- Всемирный день прав ребенка
	20 ноября

	- День матери в России
	27 ноября

	- 215 лет со дня рождения Вильгельма Гауфа (1802-1827),

немецкого писателя и сказочника
	29 ноября

	- 350 лет со дня рождения английского писателя Джонатана Свифта (1667–1745) 
	30 ноября

	- День Конституции Российской Федерации
	12 декабря

	- 80 лет со дня рождения детского писателя Эдуарда Николаевича Успенского (1937) 
	22 декабря

	- «Новогодние фантазии»
	Декабрь

	- 390 лет со дня рождения французского писателя Шарля Перро (1628-1703)
	Январь

	- Татьянин День
	25 января

	- 80 лет со дня рождения русского поэта, актера Владимира Семеновича Высоцкого (1938–1980)
	25 января

	- 145 лет со дня рождения писателя Михаила Михайловича Пришвина (1873–1954)
	4 февраля

	- 190 лет со дня рождения Жюля Верна (1828-1905), французского

писателя
	8 февраля

	- «День защитников Отечества» 
	23 февраля

	- Международный женский день
	8 марта

	- 110 лет со дня рождения Бориса Николаевича Полевого,

писателя (1908-1981)
	17 марта

	- «Вредные привычки не для нас!» к Международному дню борьбы с наркотиками
	Март

	- Всемирный день поэзии
	21 Марта

	- Неделя Детской книги
	Апрель

	- Всемирный день здоровья 
	7 апреля 

	- Всемирный день авиации и космонавтики
	12 апреля

	- 195 лет со дня рождения Александра Островского (1823-1886),

писателя драматурга
	12 апреля

	- «Загадки истории». Книги об исторических событиях, фактах.
	Апрель

	- «О братьях наших меньших». Книги о животных
	Апрель

	- День Победы Акция «Читаем детям о войне»
	9 мая

	День славянской письменности и культуры
	24 мая

	- «Абитуриент. Куда пойти учиться?»
	Май

	- Готовимся к экзаменам - выставка пособий для подготовки к экзаменам
	Май

	- Выставка новинок педагогической периодики
	Май

	- Международный день семьи
	15 мая

	- «Абитуриент. Куда пойти учиться?»
	Май

	- «Готовимся к экзаменам» выставка пособий для подготовки к экзаменам
	Май


4. Работа по формированию навыков библиотечно-библиографических знаний:
	1. «Давайте познакомимся!» - экскурсия в библиотеку

2. Правила  обращения  с книгой
	1-е
классы
	сентябрь

	1. «Её величество Книга!». Знакомство со структурой книги
2. Выбор книг в библиотеке. Газеты и журналы
	2-е
классы
	Ноябрь

Февраль

	1. Строение книги, назначение ее элементов
2. Познавательная литература для млад. школьников
	3-и
классы
	Октябрь
Март

	1. Первые энциклопедии, словари, справочники
2. О книге и библиотеке. История создания
	4-е
классы
	Декабрь
Апрель

	1. Выбор книг, Расстановка фонда для среднего звена
2. Научно-познавательная литература. 
	5-е
классы
	Сентябрь
Январь

	1. Как читать книгу. Справочный аппарат книги
2. Работа со справочной литературой
	6-е
классы
	Октябрь
Март

	1. Книга и ее создатели. Указатели, разделители
2. Художники-иллюстраторы. Оформление книги
	7-е
классы
	Ноябрь
Апрель

	1. Общественно-политическая литература
2. Справочно-библиографический аппарат библиотеки
Электронный каталог и картотеки
	8-е
классы
	Декабрь
Март

	1. Методы самостоятельной работы с книгой
2. Работа с электронным каталогом и картотеками
	9-е
классы
	Октябрь
Апрель

	1. Составление библиографического описания, списка.
2. Алгоритм поиска информации в библиотеке
	10-е
классы
	Ноябрь
Март

	1. Информационные технологии в библиотеке

2. Работа с электронным каталогом и картотеками
	11-е
классы
	Январь – май

	1. Алгоритм поиска информации в библиотеке

2.  Работа с электронным каталогом и картотеками
	НОУ
	Ноябрь - май


4. Справочно-библиографическая работа:

	- Ведение картотеки статей о ФГОС  (в традиционном или электронном варианте) по материалам периодики
	в течение года

	- Составление рекомендательных списков и указателей методической литературы по тематике  новых образовательных стандартов
	в течение года

	- Составление рекомендательных списков Internet -сайтов, имеющих информацию о ФГОС (рекомендации, методические конструкторы, УМК, сценарии уроков, контрольно-измерительные материалы, программы и т.п.)
	в течение года

	- Работа с электронной «Картотекой учета учебников»
	Май-сентябрь

	- Работа с электронной картотекой педагогических статей
	Октябрь

	- Работа с электронной «Картотекой нормативных документов»
	Февраль

	- Работа с электронной «Картотекой методических материалов»
	Март

	- Работа с электронной «Картотекой периодических изданий»
	в течение года

	- Ведение учета тематических запросов читателей с указанием источников
	в течение года

	- Составление библиографических списков по наиболее популярным у читателей темам
	в течение года

	- обучение пользованию электронным каталогом  и картотеками учителей - предметников
	апрель


Работа с активом читателей
                 Согласно «Положению о библиотеке», актив читателей библиотеки помогает следить за порядком на абонементе, дисциплиной в читальном зале, а также оказывает помощь в:
· обслуживании читателей;

· обработке поступающей литературы;

· проверке состояния учебников по классам;

· работе с должниками;

· проведении массовых мероприятий;

· работе «Книжкиной больницы».

Состав актива:
1. Суховей Мария

2. Мирошниченко Софья

3. Калеткина Ульяна
4. Янцен Анжела
5. Чернова Татьяна
6. Кузьмина Ирина

5. Работа с педагогическим коллективом
	- Информирование о поступлениях в фонд
	в теч. года

	- Обеспечение учебниками и методической литературой
	сентябрь

	- Организация выставок методической литературы, периодической печати по вопросам ФГОС
	Октябрь

Декабрь

Март

	- Помощь педагогическим работникам в подборе документов для подготовки   педсоветов, заседаний методических   объединений и т.д., посвященных ФГОС
	в теч. года

	- Работа со слабочитающими детьми
	в теч. года

	- Ознакомление с «Федеральным перечнем учебников»
	Февраль

	- Обзор педагогической периодики
	в теч. года

	- Контакт с классными руководителями
	в теч. года

	- Помощь в подготовке и проведении школьных и классных мероприятий
	в течение года

	- Выполнение информационных запросов
	в теч. года

	- Информирование о должниках и работа с ними
	в теч. года

	- Оказание помощи в составлении библиографичеких описаний в аттестационных работах
	январь

	- Информационное сопровождение проектной и исследовательской деятельности участников образовательного процесса
	в теч. года

	- Обучение работе с электронным каталогом, картотеками, ЦОР, ЭОР
	в теч. года


III.  Организация книжного фонда
1. Работа с фондом учебной литературы:

	- Прием и выдача учебной литературы
	Май-июнь

Август-сентябрь

	- Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками. Составление отчетных документов
	Сентябрь

	-  Проверка фонда с целью удаления неиспользуемых и ветхих изданий
	Сентябрь

	-  Участие в межшкольном обмене учебниками
	Сентябрь

	- Своевременное получение новых учебников, их техническая обработка, внесение в картотеку и т.п.
	в течение года

	- Оформление актов на списание учебников
	Октябрь

	- Информирование администрации о состоянии учебного фонда и потребностях приобретения учебной литературы в соответствии с требованиями ФГОС  и  Федеральным перечнем, рекомендованных и допущенных учебников
	Ноябрь

	- Инвентаризация фонда учебников
	Ноябрь

	- Работа с каталогами, тематическими планами издательств на учебно-методическую литературу по ФГОС, рекомендованную Министерством образования и науки РФ

	Ноябрь
Декабрь

	- Составление совместно с руководителями МО и учителями-предметниками заказа на учебники и методическую литературу с учетом их пожеланий и имеющихся в фонде учебников, соответствующих  требованиям ФГОС

	Февраль

	- Согласование и утверждение бланка-заказа с администрацией гимназии по комплектованию библиотеки
	Март

	- Проверка состояния учебников у учащихся
	Январь 
Май

	- Ведение строгого учета выдачи учебников, утери, порчи и т.п.
	в теч. года


2. Работа с книжным фондом:

	- Изучение состава фондов и анализ потребностей в методической литературе из серии «Стандарты второго поколения»

	в течение года

	- Комплектование фонда методической литературой в соответствии с основной образовательной программой начального общего образования, требованиями ФГОС


	в течение года

	- Выборочная инвентаризация ценных изданий
	Сентябрь

	- Оформление подарочных изданий
	Сентябрь

	- Расстановка книг для внеклассного чтения
	Август

	- Проверка фонда с целью удаления ветхих и устаревших по содержанию изданий
	Сентябрь

	- Ремонт ветхих изданий
	Январь
Апрель

	- Ведение строгого учета выдачи, утери, порчи книг
	в теч. года

	- Оформление подписки, заказов на методическую литературу
	Октябрь 

Июнь


IV. Связь школьной библиотеки с другими библиотеками
· Координирование работы (План проведения Недели детской книги, План проведения библиотечных уроков, мероприятий в дни школьных каникул) с районной детской библиотекой; Донской модельной библиотекой; участие в фестивале национальных культур «Книги строят мосты дружбы»
· Осуществление связи с другими школьными библиотеками района (обмен опытом работы, обмен учебной литературой);

· Контакт с библиотекой РОО;

V. Повышение квалификации
· Посещение методических мероприятий по  проблемам ФГОС;
· Подписка на профессиональную газету «Библиотека в школе»;

· Участие в семинарах, проводимых методическим объединением школьных библиотекарей;

· Изучение профессиональной литературы: новых нормативных документов, инструкций и т.п.;
· Совершенствование знаний по использованию различных цифровых источников информации.
                                             Заведующая библиотекой____________________

                                                                                          /Шпенст С.В./

                                             Согласовано:
                                             Куратор: зам. директора

                                             по НМР ____________________
                                                                                            /Склярук Н.А../

